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£33 Registrierungsprozess

Proleos buchen

Jetzt registrieren, Module auswihlen und buchen.

test@hmmdeutschland.de

Schritt 1 von 5

Registrierungsprozess

Klicke auf der Homepage auf den Button ,Jetzt registrieren®,

Trage deine E-Mail-Adresse ein und vergebe ein Passwort.
Klicke auf ,Weiter".

Trage den Registrierungs-Code ein, welchen du per Mail von
support@proleos.de erhieltst. Klicke auf ,Weiter®.

Wahle die Module aus, die du gerne verwenden mochtest.
Klicke auf ,Weiter*.

Bestatige die Geltung der Nutzungsvereinbarungen, AGB und
Datenschutzerklarung. Klicke auf ,Kostenpflichtig buchen®.

® Du hast nun Proleos erfolgreich gebucht. Wir empfehlen
dir, direkt weiter mit dem Setup der Organisation zuma-
chen. Klicke dazu auf ,Setup der Organisation®
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HMM Deutschland GmbH in Kooperation mit Pronummus GmbH

Eurotec-Ring 10

47445 Moers

Tel: +49 (0)2841 88825.1000
Fax: +49 (0)2841 88825.1100

Klicke nach der Buchung von Proleos auf den
Button ,Setup der Organisation®

Klicke auf ,Einrichtung starten®.

Trage die allgemeinen Organisations-Daten ein und
klicke auf Weiter*.

Vervollstandige die Adresse und klicke auf ,Weiter".
Hinterlege einen Ansprechparter.

Vervollstandige das Profil mit deinem Logo, indem du dieses
entweder per DragAndDrop in das vorgesehene Feld ziehst
oder auf ,Datei auswahlen®klickst und das gewulnschte Logo
in deinem Ordner auswahlst.

Klicke auf ,Organisation erstellen®.

Hinterlege entsprechend deiner gewahlten Module das Insti-
tutionskennzeichen und/oder Glaubiger-ID.
Klicke auf ,Speichern®

Vertreten durch die Geschaftsfiihrung:
Dipl-Kfm. Istok Kespret, Michael Bohl, Dipl-Kfm. Marcus Jochim

Registergericht: Kleve
Registernummer: HRB 8061
USt-ldent-Nr.: DE199587819
Steuernummer: 119/5706/0435
IK-Nummer: 590515887

£33 Registrierungsprozess

Wodulaktivierung

Setup der Organisation
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£33 Hilfe & Support

EI:I Proleos-Guide

Du hast Fragen oder michtest alle Miglichkeiten

T
@ Hilte & Support

> Abmelden [ Proleos-Guide aufrufen

Proleos Guide

Klicke auf das Benutzer Mannchen.
Klicke auf Hilfe & Support.

Klicke auf den Button ,Proleos-Guide aufrufen®
um zur Academy geleitet zu werden.
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£33 Hilfe & Support

89 Hilfe & Support

Hast Du Fragen, Anregungen oder Feedback

@ Hilte & Support

of (0800) 834 3464 B2 support@hmmdeuts
> Abmelden

Hilfe & Support

Klicke auf das Benutzer Mannchen.
Klicke auf Hilfe & Support.

Wahle den rechten Button, um eine Mail an den Support
zu schreiben oder wahle die angegebene Nummer,
um Hilfe zu erhalten
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£33 Hilfe & Support

## QR-Code-Bestellung

Deine QR-Codes sind fast aufgebraucht?
i
@ Hilte & Support

> Abmelden
of (0BO0) 884 3464 B supporti@hm

OR-Codes

Klicke auf das Benutzer Mannchen.

Klicke auf Hilfe & Support.

Klicke auf den Button ,Proleos-Guide aufrufen®
um zur Academy geleitet zu werden.
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£33 Hilfe & Support

9 Hilfe & Support

Bitte schicke Deine Verordnungen an:

ystern GmbH

@ Hilte & % = rugring 10
@ Hilte & Support . Frankfurt (Oder)

> Abmelden

Verordnungen zur Abrechnung schicken

Klicke auf das Benutzer Mannchen.
Klicke auf Hilfe & Support.

Hier findest du die Adresse, an die du deine Verordnungen
senden musst.
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£33 Kasse

sin Froleos Udo Test

Pro I.EU S Weiteres > Kasse

Artikel

e ek ~ ) Artikel hinzufiigen @

Artikel (0)

Artikal Beschreibung

Die Liste ist loes, Keine Daten getunden.

Artikel / Leistung dem
Kassensystem hinzufugen

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse®,
Klicke in den Reiter ,Artikel®

Im Bereich ,Artikel hinzufiigen®kannst du nun alle notwendi-
gen Daten hinterlegen.

Klicke auf ,Hinzufugen®.
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e £33 Kasse
Pro leos Weiteres > Kasse g

ses  Proloes Organization &

Artikel

Artikel hinzufiigen

Artikel (1)

Artikel

Artikel / Leistung bearbeiten

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse*
Klicke in den Reiter ,Artikel*
Klicke auf das Bearbeiten-Symbol.

Andere die gewiinschten Angaben.

Klicke auf ,Speichern®,
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=) PFDIEOS Weiteres > Kasse

Artikel

Artikel hinzufiigen

Artikel (1)

s Welteres

Alle Sweets Riegel

@ Baschraibung

Schokoriegel Protein

Aktionen

s U0

Artikel / Leistung loschen

Aletlanen

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse* 5 £

K“Cke i n de n Reiter ,,Al'ti ke l,“. & Sind Sie sicher, dass Sie fortfahren -r_.ul.l.un'.‘

b |

Klicke auf das Loschen-Symbol.

Bestatige deine Eingabe mit ,Ja“
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_ PrO leos Welteres > Kasse

Kassansystem

Kassensystem

Alla  Obungskatagarie  Riagal

—— Sweets Warenkorb

Strawberry Milkshake Strawberry Milkshake Strawberry Milkshake
v Weiteres No.1 No.2 No.3

Strawberry Milkshale No.2
300 € 4 50 €
: ' O x ®

)

Sweets Sweeks
Strawberry Milkshake Strawberry Milkshake
No.4 No.5

@

Artikel / Leistung bezahlen

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse*
Wahle die zu bezahlenden Artikel aus.

Trage den Namen des Mitglieds ein und wahle
die Zahlungsmethode.

Wahle je nach Zahlungsmethode ,Karte lesen®, wenn der
Kunde direkt per Karte zahlen mochte und / oder ,Kassenbon
erstellen®.

@& www.proleos.de &4 info@proleos.de
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{33 Kasse

Weiteres > Kasse
i PIOE0S Ugo (eat

@

Berichts

Berichte

01.08.2022

Berichte erstellen

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse*
Klicke in den Reiter ,Berichte®.

Wahle einen gewunschten Zeitraum, Kategorie sowie
die Zahlungsmethode aus.

Klicke auf ,Bericht erstellen®

® Bei Bedarf kannst du dir den Bericht exportieren lassen,
indem du auf das Dokument-Symbol klickst.

@ www.proleos.de & info@proleos.de
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{33 Kasse
. . PI’OlEOS Weiteres > Kass 3 DretentUo Tet -

Kategorien @ Neue Kategorie

fFB1B16 #0B1TCH s0E42D8

#301D26 ETE5935

() ses6anz B sro7014

Kategorien erstellen

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse"
Klicke in den Reiter ,Kategorien®.

Klicke auf ,Neue Kategorie®.

Befiille den Namen und wahle eine Farbe aus.

Klicke auf ,Speichern®,

@& www.proleos.de & info@proleos.de
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{33 Kasse

PI’OIEOS Weiteres > Kasse @ 25 Protess Udo Test e

Kategorien

Kategorien

fFB1B16 #0B1TCH s0E42D8

®

#301D26 ETE5935

Sweets No. 9

. #88B090 () ses6anz B rror01s

Kategorien bearbeiten

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse*
Klicke in den Reiter ,Kategorien®.

Klicke auf das Bearbeiten-Symbol der Kategorie,
die du bearbeiten mochtest

Nimm entsprechende Anderungen vor.

Klicke auf ,Speichern®,

@& www.proleos.de & info@proleos.de
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{33 Kasse

L S PI’OlEOS Weiteres > Kasse @ o —— —

Kategorien

Kategorien

fFB1B16 #0B1TCH s0E42D8

®

#301D26 ETE5935

a #

No. 9

. #88B090 () ses6anz B0 sro701s

Kategorien loschen

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Kasse®.
Klicke in den Reiter ,Kategorien®.
Klicke auf das Loschen-Symbol.

Bestatige deine Eingabe mit ,Ja“

@& www.proleos.de & info@proleos.de
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£33 Korrespondenz

€ Proleos Weiteres > Korrespondenz

Briefverteilung

Versandoptionen

#  Weiteres

i) Korrespondenz

Briefverteilung

Korrespondenz versenden

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Korrespondenz®.

Klicke auf ,Versandoptionen“und wahle die
praferierte Option aus.

Klicke auf ,Briefverteilung® und befulle die
entsprechenden Felder.

2

Klicke auf ,Serienbrief verfassen®und trage den gewunschten
Text ein. Optional konne auch Anhange hochgeladen werden.

Klicke auf ,Vorschau erstellen® (wenn gewunscht).

Klicke auf ,Korrespondenz versenden®.

® Text und Betreff kénnen als Vorlage gespeichert werden.

@& www.proleos.de & info@proleos.de
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@& www.proleos.de

HMM Deutschland GmbH in Kooperation mit Pronummus GmbH

Eurotec-Ring 10

47445 Moers

Tel: +49 (0)2841 88825.1000
Fax: +49 (0)2841 88825.1100

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf ,Organisation®
Klicke auf ,Neuer Standort"”.

Befulle entsprechend die Allgemeinen Daten und
klicke auf Weiter*.

Befllle benotigten Informationen zu den Adressdaten und
klicke auf Weiter*.

Vervollstandige die Kontaktdaten und klicke auf ,Weiter*,

Klicke entweder auf ,Datei auswahlen® oder ziehe diese
per DragAndDrop die Datei in das markierte Feld und
klicke auf ,Weiter".

Wahle durch einen Klick die gewunschten Module
(Mitgliederverwaltung, Rehasport, Physio) aus und befulle
entsprechend die Daten fur die gewahlten Module.

Klicke auf ,Speichern®, um die Eingaben fir deinen neuen
Standort zu sichern.

Vertreten durch die Geschaftsfiihrung:
Dipl-Kfm. Istok Kespret, Michael Bohl, Dipl-Kfm. Marcus Jochim
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- A £33 Organisation
5 Proleos 'eiteres J andorie - i -

Organisation
Name
Udo Proleos

Standorte (1)

MName Erstelit am

& Organisation @

Angaben zur Organisation

Klicke in der Menuleiste Weiteres auf,Organisation®.

Klicke auf das ,Bearbeiten-Symbol, um die Organisation
zu bearbeiten.

In ,Allgemein® Reiter kannst du entsprechend die
Daten anpassen.

Mit Klick auf den Reiter ,Adressdaten®kannst du
entsprechend die Daten anpassen.

Mit Klick auf den Reiter ,Kontakt® kannst du entsprechend
die Daten anpassen.

Mit Klick auf den Reiter ,Logo“ kannst du ein neues Logo
auswahlen.

® Nachdem eine Anderung gemacht wurde,
klicke auf ,Speichern®.
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NRV—— £33 Raumverwaltung
¥ Pro leos ‘elteres » Raumverwal tul‘lg e >

Raumverwaltung (0) ‘Never Raum

. @

Dhiee Liste ist leer. Keine Daten gefunden,

8. Raumverwaitung @

Raum neu anlegen

3

Klicke in der Mentuleiste unter ,Weiteres'
auf ,Raumverwaltung®.

Klicke auf ,Neuer Raum®
Trage Titel und Beschreibung ein.

Klicke auf ,Speichern®,
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£33 Raumverwaltung

dan  PTOIDES Urgani2ation

Weiteres > Raumverwaltung

Raumverwaltung (3)

Raum ID Baschreibung

1

& Raumverwaltung @

Raum bearbeiten

Klicke in der Mentuleiste unter ,Weiteres*®
auf ,Raumverwaltung®.

Klicke auf das Bearbeiten-Symbol.
Nehme die entspechenden Anderungen vor.

Speichere deine Eingaben.
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£33 Raumverwaltung

dan  PTOIDES Urgani2ation =

Weiteres > Raumverwaltung

Raumverwaltung (3)

Raum ID Baschreibung

& Raumverwaltung

A\ sind sie sicher, dass Sie fortfahren wollen?

Jn

Raum loschen

Klicke in der Mentuleiste unter ,Weiteres*®
auf ,Raumverwaltung®.

Klicke auf das Loschen-Symbol.

Bestatige den Vorgang mit ,Ja“
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£33 Benutzerverwaltung

Proleos Weiteres > Benutzerverwaltung 3 U = -

Benutzer (2)

Alle Trainer Physiotherapaut Ubungstuiter Razaption Admin

Benutzer ID

= Walteras - @
e Weber, Edith

8s Benutzerverwaltung @

Benutzer anlegen

Klicke in der Menuleiste auf ,Weitere Optionen® .
Klicke auf ,Benutzerverwaltung®
Klicke auf ,Neuer Benutzer".

Befllle die entsprechenden Daten.

Sichere deine Eingaben mit ,speichern®

® Der angelegte Benutzer kann sich nun mit der eingetrage-
nen E-Mail Adresse sowie dem Passwort einloggen.

Unter Benutzerverwaltung Physio kannst du diesem auch
entsprechende Rechte&Rollen zuteilen.
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Proleos Weiteres > Benutzerverwaltung

Benutzer (2)

Alle Trainer Physiotherapaut Ubungstuiter Razaption Admin

Benutzer ID

= Walteras - @
e Weber, Edith

8s Benutzerverwaltung @

Benutzer bearbeiten

Klicke in der Menuleiste auf ,Weitere Optionen®.

rz‘i Froleas Udo Test

Klicke auf ,Benutzerverwaltung®

Klicke auf das ,Bearbeiten“-Symbol um den Benutzer
zu bearbeiten.

Bearbeite die gewlnschten Daten.

Klicke auf ,Speichern®,
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Proleos Weiteres > Benutzerverwaltung

Benutzer (2)

Alle Trainer Physiotherapaut Ubungstuiter Razaption Admin

Benutzer ID

= Walteras - @
e Weber, Edith

8o Benutzerverwaltung @

%5 Sle fortfabhren wollen?

a

Benutzer loschen

Klicke in der Menuleiste auf ,Weitere Optionen®.
Klicke auf ,Benutzerverwaltung®

Wahle einen Benutzer aus und klicke auf
das ,Loschen*-Symbol.

Bestatige mit Ja“
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